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در  متاز طریق پیشخوان خـد  دانشگاه دیگربت مهمانی نیمسال تابستان در ثثبت درخواست ی خود براي پس از ورود به میزکار سامانه آموزشدانشجویان گرامی 
 ذیل را بایستی طی نمایند.مراحل گلستان  سامانه آموزشی

کلیـک   جدیـد بر روي گزینه درخواست  ،جدیددرخواست  ˂˂˂ همانیمدرخواست ت ثب ˂˂˂ پیشخوان خدمتمنوي  از زیر خود، میزکار از ذیل تصویر مطابق-1
وده و سپس بر روي دکمه ه شده به صورت کامل اقدام نمتکمیل اطلاعات خواست و مطابق تصویر ذیل نسبت به نمایان شوند همانیمصفحه ثبت درخواست نموده تا 

 د.نزگردبه میزکار خود با پس از ثبت با کلیک بر روي دکمه و  د.نکلیک نمای 

 



3 
 

به میزکار خود  با کلیک بر روي دکمه در پایان خود اقدام نموده و  "وس متقاضی مهمانثبت در"، دانشجویان می بایست نسبت به ذیل تصویر مطابق-2
 د.نبازگرد
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، در کنار درخواست دانشجو علائمی نشان داده می شود کـه بـه   بت درخواست مهمانیث-از ثبت و تائید درخواست و بازگشت به صفحه پیشخوان خدمت پس -3
 شرح ذیل می باشد:

 

 
 کارل درخواست: به منظورتائید و ارسال درخواست به مراحل بعدي گردش : تائید و ارسا  1

 : اطلاع از روند گردش کار و آخرین وضعیت درخواست دانشجو: مشاهده گردش کار  2 

  : مشاهده جزئیات درخواست داده شده: مشاهده درخواست  3 

 ،  امکان ویرایش درخواست داده شده وجود خواهد داشت. ) 1(: تا قبل از مرحله تائید و ارسال درخواست : ویرایش درخواست   4

 بت دروس متقاضی مهمانیث:   5 
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مدیرگروه و اخذ کارشناس آموزش و خود به  تائید و ارسال درخواست نسبت به ) 1( با کلیک بر روي آیکون دانشجو پس از ثبت و تائید درخواست می بایست-4

  و... مطابق تصویر ذیل اقدام نماید.و کارشناس آموزش دانشگاه  دیر گروه آموزشی مربوطهمتائیده هاي لازم از 

 لازم به ذکر است در تمامی مراحل تائید و ارسال دانشجویان می توانند نسبت به ثبت توضیحات خود اقدام نمایند.

از روند گردش کار، پس از مشاهده و تائید مرحله  گزارش معرفی نامه توسط کارشناسان ) و اطلاع  2مشاهده گردش کار (دانشجویان با کلیک بر روي آیکون -5

 خود اقدام نمایند. "درخواست مهمانی در نیمسال تابستانفرم "نسبت به اخذ معرفی نامه  6)، می توانند مطابق مرحله فريصآموزش (سرکار خانم 
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)   6مشاهده گزارش ( با کلیک بر روي آیکون )،فريصکارشناسان آموزش (سرکار خانم پس از مشاهده و تائید مرحله  گزارش معرفی نامه توسط  دانشجویان-6

 مورد نظر خود اقدام نمایند.  انشگاه مقصددخود جهت ارائه به   "درخواست مهمانی در نیمسال تابستانفرم "نسبت به اخذ و پرینت 
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