
1

سامانه گلستان پیشخوان خدمت در معرفی به استادثبت درخواست راهنمای انجام مراحل 
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مراحل   گلستان  در سامانه آموزشی از طریق پیشخوان خدمت معرفی به استادثبت درخواست ی خود برای پس از ورود به میزکار سامانه آموزشدانشجویان گرامی 

 ذی  را بایستی طی نمایند.

بلر روی گزینله    ،جدیددرخواست  ˂˂˂ مطالعه آزاد توسط دانشجواخذ درس درخواست  ˂˂˂ پیشخوان خدمتمنوی  از زیر خود، میزکار از ذی  تصویر مطابق-1

 نمایان شوند.صفحه ثبت درخواست کلیک نموده تا  جدیددرخواست 

 

 در صفحه بازشده: ذی  تصویر مطابق-2

انتخلا    مطابق چارت درسلی خلود   مورد نظر خود رادرس  ، بر روی علامت با کلیک بایستی ،درس معرفی به استاد درخواست ثبت ترم تغییر بدون -الف

 ثبت دروس خواهد بود.، امکان شرایط معرفی به استادا مطابق ب دروس تمامی در صورت ثبت نهایی نمراتتنها .نمایند

و عدم مشاهده خطا می تلوان بلر روی    با کلیک بر روی دکمه  در پائین صفحهدر صورت اطمینان از اطلاعات ثبت شده  سپس مطابق تصویر ذی  - 

لازم بله ذکلر اسلت مشلاهده پیغلام سلبز رنل          خلود را بله پایلان رسلاند.     درس معرفی بله اسلتاد  کلیک نمود و مراح  ثبت درخواست  دکمه 

 توسط دانشجو می باشد.  درس معرفی به استاد در پائین صفحه نشان دهنده ثبت صحیح درخواست   

 جو تکمی  نگردد.تاریخ برگزاری امتحان توسط دانشبه هیچ عنوان  -پ
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، در کنار درخواسلت دانشلجو علائملی    مطالعه آزاد توسط دانشجواخذ درس درخواست  -از ثبت و تائید درخواست و بازگشت به صفحه پیشخوان خدمت پس -3

 نشان داده می شود که به شرح ذی  می باشد:

 کارل درخواست: به منظورتائید و ارسال درخواست به مراح  بعدی گردش : تائید و ارسا  1

 : اطلاع از روند گردش کار و آخرین وضعیت درخواست دانشجو: مشاهده گردش کار  2 

  : مشاهده جزئیات درخواست داده شده: مشاهده درخواست  3 

 ،  امکان ویرایش درخواست داده شده وجود خواهد داشت. ( 1): تا قب  از مرحله تائید و ارسال درخواست : ویرایش درخواست   4

 : حذف درخواست  5 

و یرگروه و اخذ تائیلده هلای لازم   خود به مد تائید و ارسال درخواست نسبت به ( 1) با کلیک بر روی آیکون دانشجو پس از ثبت و تائید درخواست می بایست-4

در تمامی مراح  تائید و ارسال دانشجویان می توانند نسبت بله ثبلت توضلیحات     لازم به ذکر است و... مطابق تصویر ذی  اقدام نماید.کارشناس آموزش دانشگاه 

 خود اقدام نمایند.
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مطالعله آزاداخلذ درس  درخواسلت   ( و اطلاع از روند گردش کار، پس از مشاهده و تائید مرحلله  2مشاهده گردش کار )دانشجویان با کلیک بر روی آیکون -5

ه و تلاریخ و زملان   از نام استاد درس معرفی استاد، راه ارتباطی با استاد درس مربوطعلیخانی(، می توانند توسط کارشناسان آموزش )سرکار خانم  ،توسط دانشجو

 .شوند ن معرفی به استاد درس مورد نظر خود مطلعبرگزاری امتحا
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به استاد خود اطمینان حاص   ثبت درس معرفی و ازدر سامانه آموزشی گلستان خود مراجعه نماید به قسمت اطلاع جامع دانشجو در پایان دانشجو می بایست   -6

 نماید.

 

 

 ایانپ


